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DESPACHO N.° 03/P/2007

1. No uso das competéncias previstas no n.° 4 do artigo 73.° da Lei n.° 169/99,
de 18 de Setembro, com as alteracées introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, de
11 de Janeiro, delego na minha Chefe de Gabinete de Apoio Pessoal, Dr.?
Maria Luisa da Costa Ferreira Goes Féria, a pratica dos actos de

administracao ordinaria seguintes:

a) Administrar e gerir o pessoal afecto ao Gabinete de Apoio ao Presidente,
bem como o pessoal hierarquicamente dependente da Presidéncia,
nomeadamente, justificar faltas, marcar férias e autorizar a sua
acumulacdo em mais de um ano, fixar os horarios de funcionamento,
bem como autorizar a realizacao de trabalho extraordinario e em dias de
descanso semanal e feriados;

b) Assinar e visar a correspondéncia;

c) Realizar as diligéncias necessarias a célere circulagdo da
correspondéncia oficial nos servigos do Municipio;

d) Instrucdo dos processos no ambito das competéncias do Presidente da
Camara Municipal, nomeadamente para solicitar informagdes
necessarias ao bom andamento dos processos, promover a realizagéo
de audiéncias prévias, convocar e ouvir os interessados;

e) Remeter aos Senhores Vereadores os processos que por si devam ser
decididos, no ambito das suas competéncias delegadas e subdelegadas;

f) Remeter aos diversos servigos os processos que por estes devam ser
informados e apreciados;

g) Gerir as viaturas afectas ao GAP e autorizar as requisicdes internas

dessas viaturas;
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h) Despachar para os servicos as solicitagées de viaturas municipais por
parte de entidades externas;

i) Realizar todos os demais actos de administragéo ordinaria que permitam
a rapida e cabal satisfagdo dos procedimentos administrativos prévios a

tomada de decisdes pelos 6rgdos competentes.

2. A delegagéo da pratica dos actos de administragdo ordinaria mencionados
no numero anterior sera exercida, na auséncia ou impedimento da Chefe de

Gabinete, pela Adjunta do Gabinete de Apoio Pessoal.

3. Este despacho produz efeitos a partir da presente data.

Edificio sede do Municipio de Santarém, em 9 de Janeiro de 2007

O Presidente da Camara

Francisco Maria Moita Flores



