Municipio de Sanfarém ij/

Santarém CAMARA MUNICIPAL

Despacho conjunfo n.° 10
de 10 de Janeiro de 2012

Assunto: Subdelegacdo de competé@ncias nos Chefe de Divisdo

Ao abrigo do disposto no arfigo 70.° da Lei n.° 169/99, de 18 de sefembro, alterada e republicada pela
Lei n.® 5-A/2002, de 11 de janeiro, tendo em atencdo o consignado no artigo 35.° e seguintes do
Codigo do Procedimento Administrafivo, aprovado através do Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de
novembro, considerando o disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 18.°, conjugado com o n.° 3 do
artigo 29.°, ambos do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, em vigor por forga do disposto na alinea
f) do nOmero um do artigo T4.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro e fendo ainda em
consideragao a delegagdo de competéncias efectuada pela Camara Municipal no Presidente, afravés da
deliberacao fomada em reunido de 29 de outubro de 2009 e as competéncias que foram delegadas e
subdelegadas pelo Presidente da Camara Municipal nos Vereadores, através dos Despachos n.°s 150/P,
de 05 de dezembro de 2011 e 159/P, de 10 de janeiro de 2012, s3o delegadas nos Chefes de Divisao

abaixo designados, ou em quem os substitua legalmente, as seguintes competéncias:

A — Chefe da Divisdo de Acdo Social e Salde — Maria Elisabete Canico Castelo Cunha Filipe:
|

1. Assegurar a execugao das deliberacdes da Assembleia Municipal e dar cumprimento as decisdes
dos seus o6rgaos;

2. Exercer as competéncias necessdrias 38 insfrugdo dos procedimentos e & execugdo das
deliberagdes fomadas em reunido de Cdmara e das decisdes fomadas pelo Presidente da
C3mara e pelos Vereadores com pelouro, fanto nas matérias delegadas como nas matérias nao
delegadas;

3. Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las oficiosamente por
virfude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respefiva formulagao;

4. Enviar documentacao a qualquer servico municipal para conhecimento das decisdes fomadas;

5. Informar os particulares, sempre que o requeiram, sobre o andamento dos procedimentos em
que sejam diretamente interessados;

6. Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos junfos a processos;

7. Aprovar e alterar o mapa de férias e restanfes decisdes relativas a férias com respeito pelo

interesse do servico;
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8. Justificar ou injustificar faltas;

9. Autorizar a prestagdo de frabalho extraordinario, nos termos da lei e das direfrizes emanadas
pelo Executivo Municipal;

10. Autorizar, nos termos da lei, as despesas, deslocacdes e ajudas de custo no territdrio nacional;

11. Autorizar a passagem de cerfidées ou fofocopias autentficadas aos inferessados, relafivas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que carecam de despacho ou
deliberacao dos eleifos locais, com respeito pelas salvaguardas estabelecidas por lei;

12. Assinatura da correspondéncia ou do expediente necessario @ mera insfrucdo dos processos
que decorrem no dmbifo da Divisdo de Acdo Social e Salde;

13. Praticar outros atos e formalidades de carater instrumental necessdrios ao exercicio da
competéncia decisoria do delegante;

14. Autorizar a realizacado de despesas orcamenfadas com a aquisicdo e locacdo de bens maveis e
servigos até ao limife de 500 euros, em conformidade com a legislagdo em vigor;

15. Coordenar o servico de apoio administrativo do DASAPE (Deparfamento de Acdo Social,

Ambiente, Patrimonio e Educacdo).

B — Chefe da Divisdo de Ambienfe e Desenvolvimento Sustentdvel — Maria Jodo Gomes Narciso
Cardoso:

1. Assegurar a execucao das deliberagdes da Assembleia Municipal e dar cumprimento 3s decisdes
dos seus drgaos;

2. Exercer as competéncias necessarias 3 instrugdo dos procedimentos e 3 execucdo das
deliberagdes tomadas em reunido de C3amara e das decisbes fomadas pelo Presidente da
C3mara e pelos Vereadores com pelouro, tfanto nas matérias delegadas como nas matérias nao
delegadas;

3. Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las oficiosamente por
virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respefiva formulagdo;

4. Enviar documentagdo a qualquer servico municipal para conhecimento das decisdes fomadas;

5. Informar os particulares, sempre que o requeiram, sobre o andamento dos procedimenfos em
que sejam diretamente inferessados;

6. Auforizar a restifuicdo aos inferessados de documentos junfos @ processos;

7. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias com respeito pelo

interesse do servico;
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Justificar ou injustificar faltas;



Municipio de Santarém O‘/gv @
Sanfarém .

CAMARA MUNICIPAL

9. Autorizar a prestacdo de frabalho exfraordinario, nos fermos da lei e das direfrizes emanadas
pelo Executivo Municipal;

10. Autarizar, nos fermos da lei, as despesas, deslocacdes e ajudas de custo no ferritério nacional;

11. Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos inferessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que carecam de despacho ou
deliberacdo dos eleitos locais, com respeito pelas salvaguardas estabelecidas por lei;

12. Assinatura da correspondéncia ou do expediente necessario @ mera insfrucdo dos processos
que decorrem no dmbifo da Divisdo de Ambientfe e Desenvolvimento Sustentdvel;

13. Praticar outros atos e formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoria do delegante;

14. Autorizar a realizacdo de despesas orgamentadas com a aquisicdo e locagdo de bens moveis e

servigos afé ao limite de 250 euros, em conformidade com a legislagao em vigor;

C — Chefe da Divisdo de €ducacdo — Maria da Graga Carvalho Pereira:

1. Assegurar a execucao das deliberacdes da Assembleia Municipal e dar cumprimento 3s decisdes
dos seus drgaos;

2. &Exercer as compeféncias necessarias 3 instrucdo dos procedimentos e 3 execucdo das
deliberagdes tomadas em reunido de Cdmara e das decisdes fomadas pelo Presidenfe da
Camara e pelos Vereadores com pelouro, fanto nas matérias delegadas como nas matérias nao
delegadas;

3. Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las oficiosamente por
virfude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na respetiva formulacado;

4. €Enviar documentfacdo a qualquer servigo municipal para conhecimento das decisdes tomadas:

5. Informar os particulares, sempre que o requeiram, sobre o andamento dos procedimentos em
que sejam diretamente interessados;

6. Autorizar a restituicao aos interessados de documentos juntos a processos;

7. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias com respeito pelo
inferesse do servigo;

8. Justificar ou injustificar faltas;

9. Auforizar a prestacdo de trabalho extraordindrio, nos termos da lei e das direfrizes emanadas
pelo Executivo Municipal;

10. Autorizar, nos termos da lei, as despesas, deslocacdes e ajudas de custo no territdrio nacional;
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11. Autorizar a passagem de certiddes ou fofocdpias autenticadas aos interessados, relafivas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que caregcam de despacho ou
deliberacdo dos eleitos locais, com respeito pelas salvaguardas estabelecidas por lei;

12. Assinatura da correspondéncia ou do expediente necessario @ mera instrucdo dos processaos
que decorrem no ambito da Divisdo de €ducacao;

13. Praticar oufros aftos e formalidades de carafer instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoria do delegante;

14. Autorizar a realizacdo de despesas orcamentadas com a aquisicdo e locacdo de bens moveis e
servicos até ao limite de 250 euros, em conformidade com a legislagdo em vigor;

I
Sao ratificados todos os atos administrativos enfrefanto praticados que estejam em conformidade com
a presenfe delegacdo de competféncias.

Il
O presente despacho produz efeitos imediatos.

€dificio sede do Municipio de Santarém, em 10 de janeiro de 2012.
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